附件1：团员证补办程序

团员遗失团员证，应及时报告团的组织，在确认无法找回时，由校团委办理补发，并在新证备注栏内加以注明。办理团员证补办应履行以下手续：

补办团员证的团员，需从所属团总支处领取申请表格（《团员证补办申请书》），本人填写完整后，交至其所属团总支，由所在学院团总支书记签字盖章。各学院团总支在规定时间统一办理。

2、  补办团员证，每人收取工本费1元。

3、  补办地点和时间：

奉贤校区：学生活动中心204室；每周一与周五：14：45—17：30

4、  领取地点和时间：补办申请递交至校团委一周后，在同上相应地点和时间各院系集中领取办好的团员证。

补办团员证流程示意图：
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团总支将补办名单交至团委





团委组织部接收





每人交1元工本费





交1寸彩照1张，照片背后写姓名





团委组织部填写编号、注册时间、加盖钢印





一周后，同样时间和地点领取补办的团员证，并开具统一交费收据





登记、编号、收费








团员证补办后，需交由学院团总支填写组织关系接转并注册





交由团总支管理








